UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
FACULDADE DE MEDICINA ) ,
PROGRAMA DE POS-GRADUAGCAO EM CIENCIAS MEDICAS

NORMAS PARA DEFESA DE DISSERTACAO/TESE DO PROGRAMA DE
POS-GRADUACAO EM CIENCIAS MEDICAS

1) Para obtencdo do grau de Mestre ou de Doutor, 0 aluno deverd cumprir as exigéncias
do Regulamento Geral para os Programas PoOs-Graduacao stricto-sensu da UFF,
Resolucdo Conselho de Ensina, Pesquisa e Extenséo da UFF 498/2016, de 30/11/2016,
e apresentar a dissertacdo/tese em sessdo publica, para aprovacdo, a uma Comissao
Examinadora, na forma do Regulamento Geral;

2) A versdo final da dissertacdo de mestrado do aluno devera ser consequéncia de
trabalhos cientificos originarios da dissertacdo, com os resultados do projeto de
mestrado, publicados ou no prelo, em conjunto com o seu orientador. Caso isto néo
ocorra, 0 aluno devera apresentar, junto com os exemplares da dissertacdo, o artigo
cientifico decorrente do projeto de pesquisa submetido a publicacdo e a carta do
periddico acusando o recebimento do referido artigo.

3) A versao final da tese de doutorado do aluno devera ser consequéncia de trabalhos
cientificos originarios da tese, com os resultados do projeto de doutorado, em conjunto
com o seu orientador. O aluno somente podera defender a sua tese se apresentar 0s
referidos trabalhos, publicados ou aceitos para publicacdo em revistas com corpo
editorial, que contabilizem 60 pontos, sendo necessario que pelo menos um dos artigos
publicados seja em periodicos Qualis B2 (40 pontos) da Area de Medicina | da CAPES,
e que a combinacdo dos outros artigos atinja os 20 pontos restantes necessarios. Esta
norma € valida também para os alunos que passaram do mestrado para doutorado, ndo
sendo computado o trabalho apresentado no momento da argui¢do da mudanca de nivel.
Os artigos cientificos (publicados ou aceitos para publicacdo, neste caso com
documento comprobatdrio) devem ser anexados no final da tese;

4) As dissertacOes/teses com parecer favoravel do Orientador serdo submetidas a exame
prévio, para avaliar se o trabalho preenche os requisitos minimos para ser apresentado
em versdo definitiva;

5) O trabalho final sera enviado pela Coordenacdo do Programa para o examinador
prévio, escolhido em reunido de Colegiado entre os docentes do Programa de Pds-
graduacdo em Ciéncias Médicas (PPGCM), que devera fazer parte da Comisséo
Examinadora, como Presidente da banca examinadora, da versdo definitiva da
dissertacdo/tese;

6) Cabe ao orientador propor ao Colegiado do PPGCM os nomes titulares (inclusive do
revisor) e os suplentes para comporem a comissdo examinadora. Tal comissdo devera
ser homologada em reunido do Colegiado. Veja nesta pagina no item Formularios, a
Ficha de Indicagio de Membros da Comissdo Examinadora de Defesa de
Dissertagédo/Tese;



7) As comissOes examinadoras de dissertacdo de Mestrado deverdo ser compostas, no
minimo, por trés membros titulares e dois membros suplentes. Pelo menos um membro
titular e um suplente devem ser de outra instituicdo de ensino superior;

8) As comissdes examinadoras de defesa de tese de Doutorado deverdo ser compostas,
no minimo, por cinco membros titulares e trés membros suplentes. Pelo menos dois
membros titulares e um suplente devem ser de outra instituicdo de ensino superior;

9) Na composicdo das comissdes examinadoras de defesa de dissertacdo/tese, 0s
membros de outra instituicdo de ensino superior ndo podem ter vinculo profissional
formal com a Universidade Federal Fluminense. De acordo com o Colegiado do
PPGCM (Ata da reunido de 29/08/2016), poderdo ser considerados externos a UFF: a)
servidores aposentados da UFF que estejam atuando como docentes em outras
instituicOes de ensino superior; b) ex-servidores da UFF que estejam atuando como
docentes em outras institui¢cbes de ensino superior;

10) A Comissdo Examinadora de trabalho final visando titulagdo de Mestre ou de
Doutor devera ser constituida exclusivamente por membros portadores de titulo de
Doutor ou equivalente. Todos os membros desta Comissdo devem ter obtido o titulo de
doutor ha pelo menos dois anos;

11) Para a composicdo das comissdes examinadoras de defesa de dissertagdo/tese, no
minimo, um membro examinador titular do Curso de Mestrado e dois membros
examinadores titulares do Curso de Doutorado devem ser graduados em medicina;

12) Apo6s o parecer favoravel do examinador prévio, os demais exemplares serdo
encaminhados aos outros examinadores. Veja nesta pagina, no item Formularios, o
Parecer de Revisor de Trabalho Final;

13) O envio a Comissdo Examinadora (membros titulares e suplentes) e a marcacgdo da
data da defesa da dissertacdo de Mestrado so serdo feitos apds entrega de pelo menos 05
(cinco) exemplares (encadernados em espiral) e um CD-ROM ou DVD, com o0s
seguintes arquivos: a) um arquivo com a dissertacdo completa (sem o artigo e o
documento da revista) em formato PDF; b) um arquivo com o artigo resultante do
trabalho final; ¢) um arquivo com o documento da revista confirmando o recebimento
do artigo, caso este ndo tenha sido publicado. O artigo cientifico resultante do trabalho
final (publicado, no prelo ou submetido) deve ser anexado aos exemplares encadernados
da dissertacdo. Caso este ndo tenha sido publicado, também deve ser anexado a
dissertacdo o documento da revista confirmando o recebimento do artigo. O artigo
cientifico e o documento da revista devem estar nas Gltimas paginas da dissertacao;

14) O envio & Comissdo Examinadora (membros titulares e suplentes) e a marcacao da
data da defesa da tese de Doutorado so serdo feitos apds entrega de pelo menos 08 (oito)
exemplares (encadernados em espiral) e um CD-ROM ou DVD, com 0s seguintes
arquivos: a) um arquivo com a tese completa (sem o artigo e 0 documento da revista)
em formato PDF; b) um arquivo com o artigo resultante do trabalho final; ¢) um
arquivo com o documento da revista confirmando o aceite do artigo, caso este ndo tenha
sido publicado. O artigo cientifico resultante do trabalho final deve ser anexado aos
exemplares encadernados da tese. Caso este ndo tenha sido publicado, também deve ser




anexado a tese o documento da revista confirmando o aceite do artigo. O artigo
cientifico e o documento da revista devem estar nas Gltimas paginas da tese;

15) A Comissdo Examinadora, pela maioria de seus membros, indicard a aprovacgao ou
nédo do trabalho final (dissertacao/tese);

16) A Comissdo Examinadora podera exigir modificacGes e estipular um prazo para a
reapresentacdo do trabalho final, dentro do prazo maximo concedido ao aluno para a
concluséo do curso, através de parecer conjunto fundamentado;

17) A decisdo da Comissdo Examinadora € irrecorrivel, salvo por inobservancia dos
preceitos do Regulamento Geral para os Programas P6s-Graduacgao stricto-sensu da
UFF e do Regimento Interno do PPGCM, hipotese que cabera recurso ao Colegiado do
Programa no prazo de 72 (setenta e duas) horas, a contar da divulgago do resultado;

18) Os alunos aprovados deverdo entregar a secretaria do PPGCM, no prazo de 30 dias,
01 (um) exemplar da dissertacdao/tese, devidamente encadernado (capa dura, com o
nome do aluno na lombada) e um CD-ROM ou DVD (com um arguivo completo da
dissertacdo ou tese em formato PDF). ambos sem a inclusdo do artigo cientifico e
do documento da revista, com as modificagdes sugeridas pela comissdo organizadora
para os procedimentos da expedi¢éo do diploma.

19) Critérios para analise de solicitacdo de defesa de dissertacdo de Mestrado antes de
completar o tempo minimo previsto pelo Regulamento Especifico do PPGCM: a) Carta
do aluno justificando a solicitacdo, com aval do orientador; b) Apresentacdo da carta da
Revista Cientifica informando o aceite final do artigo resultante da dissertagdo. A
Revista Cientifica devera ser, no minimo, classificada no Qualis Capes, area de
Medicina I, como B2; c) O aluno deverd integralizar o curriculo e atender as demais
exigéncias regimentais do Programa de P6s-Graduacdo em Ciéncias Médicas.

20) Solicitacdo de emissdo de Diploma e Histérico Escolar de curso de P6s-Graduacao:
€ necessario abrir processo administrativo no Protocolo Geral da Reitoria — SCA ou
Protocolos Setoriais (no Hospital Universitario Antonio Pedro o Protocolo esta
localizado no quarto andar do Prédio Anexo), devendo constar 0s seguintes
documentos:

e Copia da Cédula de Identidade (Carteira Profissional, Carteira de Identidade de
Orgdos Fiscalizadores de exercicio profissional definitiva, Carteira de
Identidade emitida por Secretaria de Seguranca Publica ou Passaporte);

e CPF;

e Copia do Diploma de Graduacao (frente e verso).

Para retirar o Cerificado de conclusdo do curso de pdés-graduacdo, o aluno devera entrar
em contato com o Protocolo PROGRAD (2° andar do Prédio da Reitoria, no horéario de
10h as 17h) através do telefone: 2629-5091. Para tanto, se faz necessario a apresentacao
da Cédula de Identidade. Se a retirada for através de Procuracdo, hd necessidade de
reconhecimento de firma. Para  maiores informagbes enviar e-mail
para: protocolo@proac.uff.br.



http://www.uff.br/?q=protocolo-no-grupo-administracao
http://www.uff.br/?q=protocolo-no-grupo-administracao
mailto:protocolo@proac.uff.br

NORMAS PARA ELABORACAO DO TRABALHO FINAL

1) A apresentacao da dissertacdo/tese deve ser feita de acordo com a publicacdo editada
pela EDUFF/UFF (Abreu, Estela dos Santos; Teixeira, José Carlos Abreu. Apresentacao
de Trabalhos Monograficos de Conclusdo de Curso). Esta publicacdo pode ser
consultada na Biblioteca da Faculdade de Medicina da UFF, situada no andar térreo do
Hospital Universitario Antonio Pedro, adquirida na Editora da Universidade Federal
Fluminense (EdUFF), situada na Rua Miguel de Frias, No. 9, Icarai, Niter6i, RJ, ou
obtida no seguinte  endereco:  http://www.eduff.uff.br/index.php/livros/565-
apresentacao-de-trabalhos-monograficos-de-conclusao-de-curso-e-book (versao em pdf
acesso livre).

2) Artigos publicados e aceitos para publicacdo ou enviados para publicacdo (com as
cartas de aceite ou de recebimento dos periodicos) devem ser anexados no final da
dissertacdol/tese.

3) Referéncias bibliograficas da dissertacdo/tese — de acordo com as normas do
International Committee of Medical Journal Editors - http://www.icmje.org. De forma
resumida, estas normas podem ser encontradas em
http://www.nlm.nih.gov/bsd/uniform_requirements.html

Obs.: A apresentacdo das referéncias bibliograficas também podera ser feita da seguinte
forma:

a) No corpo do texto da dissertacao/tese, as referéncias podem ser citadas da
seguinte forma:

Exemplo: “Em lactentes e criancas, a acentuada perda de eletrdlitos e liquidos
provocada por quadros de diarréia grave pode levar a desidratacdo e a complicacGes que
podem resultar em o6bito (Uhnoo et al., 1986; Linhares et al., 1994; Kilgore & Glass,
1997; Parashar et al., 2003; Sdiri-Loulizi et al., 2008).”

No final da dissertacdo/tese, as referéncias bibliograficas podem ser citadas em ordem
alfabética, utilizando as normas do International Committee of Medical Journal Editors
disponiveis em - http://www.icmje.org/ (ou, de forma resumida, em

http://www.nlm.nih.gov/bsd/uniform_requirements.ntml) para a descricdo das
referéncias.

ATENCAO: Ainda podem ser acessados na pagina do Programa de Pds-
Graduagdo em Ciéncias Médicas (www.poscienciasmedicas.uff.br - Menu
Formularios) os seguintes arquivos:

a) Roteiro para Defesa de Dissertacdo de Mestrado;

b) Roteiro para Exame de Qualificacdo de Doutorado;

c¢) Roteiro para Defesa de Tese de Doutorado.


http://www.eduff.uff.br/index.php/livros/565-apresentacao-de-trabalhos-monograficos-de-conclusao-de-curso-e-book
http://www.eduff.uff.br/index.php/livros/565-apresentacao-de-trabalhos-monograficos-de-conclusao-de-curso-e-book
http://www.icmje.org/
http://www.nlm.nih.gov/bsd/uniform_requirements.html
http://www.nlm.nih.gov/bsd/uniform_requirements.html
http://www.icmje.org/
http://www.nlm.nih.gov/bsd/uniform_requirements.html
http://www.poscienciasmedicas.uff.br/

ORDENAC}AQ DOS ELEMENTOS NA APRESENTACAO DE
DISSERTACOES E TESES*

*Fonte: (Abreu, Estela dos Santos; Teixeira, José Carlos Abreu. Apresentacdo de
Trabalhos Monograficos de Conclusédo de Curso).

ESTRUTURA ELEMENTOS

Pré-textuais Capa (obrigatorio)

Folha de rosto (obrigatorio)

Ficha catalografica (obrigatério)

Folha de aprovacéao (obrigatorio)
Dedicatdria (opcional)

Agradecimento (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatorio)
Resumo em lingua estrangeira - Abstract (obrigatorio)
Lista de ilustragdes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviatura, siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumaério (obrigatorio)

Textuais Introducgéo
(obrigatérios) Reviséo de literatura
Objetivos

Material e métodos
Resultados
Discusséo
Conclusodes

Pds-textuais Referéncias Bibliograficas (obrigatorio)
Glossario (opcional)

Apéndice(s) (opcional)

Anexo(s) (opcional)

indice(s) (opcional)

PAGINAS SEGUINTES: Exemplos de Capa, Folha de rosto e Folha de aprovag&o

com elementos para a identificacdo da Dissertacao ou Tese.



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
FACULDADE DE MEDICINA
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM CIENCIAS MEDICAS

TITULO DA DISSERTACAO ou TESE

NOME DO ALUNO

NITEROI - RJ

ANO



NOME DO ALUNO

TITULO DA DISSERTACAO ou TESE

Orientador: Prof. Dr. .....coooveeoieeeeeee

Coorientador (se houver): Prof. Dr .................

Dissertacdo ou Tese submetida ao
Programa de PO4s-Graduacdo em
Ciéncias Médicas da Universidade
Federal Fluminense como parte dos
requisitos necessarios a obtencéo do
Grau de Mestre ou Doutor. Area de
Concentracédo: Ciéncias Médicas

NITEROI - RJ

ANO



FICHA CATALOGRAFICA*
Feita na Biblioteca da Faculdade de Medicina da UFF.
Tel: 2629-9333

email: bfm@ndc.uff.br



mailto:bfm@ndc.uff.br

Aprovado em:

NOME DO ALUNO

TITULO DA DISSERTACAO ou TESE

Dissertacdo ou Tese submetida ao
Programa de Poés-Graduacdo em
Ciéncias Médicas da Universidade
Federal Fluminense como parte dos
requisitos necessarios a obtencao do
Grau de Mestre ou Doutor. Area de
Concentracdo: Ciéncias Médicas

BANCA EXAMINADORA*

Prof. Dr.

Prof. Dr.

Prof. Dr.

*ATENCAO: a banca examinadora do Curso de Doutorado ¢ composta de cinco

membros

NITEROI - RJ

ANO



