PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM CIENCIAS MEDICAS

ROTEIRO PARA DEFESA DE TESE DE DOUTORADO

ATENCAO: veja também Normas para Defesa de Dissertacao/Tese em
http://www.poscienciasmedicas.uff.br - item Normas

Para que o aluno possa defender sua Tese de Doutorado, apds aprovacdo na qualificacdo, €
necessario gue sejam cumpridas as seguintes etapas:

1) INDICACAO DE EXAMINADOR PREVIO (REVISOR) - Um professor credenciado no Programa de
Pds-Graduacdo em Ciéncias Médicas (PPGCM) devera ser indicado pelo orientador e o aluno para ser
0 examinador prévio (revisor) da tese. Ao Examinador Prévio o aluno entregara a tese para a revisao,
junto com o artigo cientifico resultante do trabalho final publicado (ou documento de aceite final do artigo
pela revista, caso 0 mesmo nao tenha sido publicado) e o Parecer de Revisor de Dissertacdo/Tese
(veja em hitp://www. ienciasmedicas.uff.br - item Formularios).

ATENCAO: A versdo final da tese de doutorado do aluno devera ser consequéncia de trabalhos
cientificos originarios da tese, com os resultados do projeto de doutorado, em conjunto com o seu
orientador. O aluno somente podera defender a sua tese se apresentar os referidos trabalhos,
publicados ou aceitos para publicagdo em revistas com corpo editorial, que contabilizem 60 pontos,
sendo necessario que pelo menos um dos artigos publicados seja em periddicos Qualis B2 (40 pontos)
da Area de Medicina | da CAPES, e que a combinacdo dos outros artigos atinja os 20 pontos restantes
necessarios. Esta norma € valida também para os alunos que passaram do mestrado para doutorado,
ndo sendo computado o trabalho apresentado no momento da arguicdo da mudanca de nivel. Os
artigos cientificos (publicados ou aceitos para publicacdo, neste caso com documento
comprobat6rio) devem ser anexados no final da tese).

O(s) artigo(s) cientifico(s) resultante(s) do trabalho final e o documento de aceite do(s) artigo(s) pela
revista devem ser enviados para a Secretaria do PPGCM para uma avaliagédo prévia.

O nome do Revisor e a data de entrega da tese para 0 Revisor deverdo ser comunicados a Secretaria
do PPGCM através do documento Carta do orientador — indicacdo de revisor de dissertacdo/tese (veja
em http://Iwww.poscienciasmedicas.uff.br - item Formulérios), o qual deve ser entregue na
Secretaria do Programa devidamente preenchido e assinado.

2) ENTREGA DE MATERIAL PARA DEFESA DE TESE - Apés avaliacdo da tese pelo revisor, com
parecer favoravel, o seguinte material devera ser entregue na Secretaria do PPGCM, com
antecedéncia minima de 30 dias da data da defesa:

2.1 - Parecer de Revisor de Dissertacdo/Tese devidamente preenchido e assinado;

2.2 — ApOs a entrega do parecer do Revisor da Dissertacdo/Tese na Secretaria da Pés-graduacgéo, o
aluno deve enviar o arquivo da tese (em arquivo Unico em formato PDF) para o e-mail do PPGCM:
cienciasmedicas2003@gmail.com para uma pré-avaliacao pela Coordenacao do Programa (verificacédo
se a formatacdo da tese estd de acordo com as normas do Programa). Além disso, enviar para o
mesmo e-mail: (a) o arquivo com o artigo resultante do trabalho final; (b) o arquivo com o documento da
revista confirmando o recebimento do artigo, caso este néo tenha sido publicado.

2.3 — Apés a avaliagdo da Coordenagédo do PPGCM, o aluno deve entregar na Secretaria do PPGCM
um CD-ROM ou DVD, com 0s seguintes arquivos: a) um arquivo com a tese completa (sem o artigo e o
documento da revista) em formato PDF; b) um arquivo com o artigo resultante do trabalho final; ¢) um
arquivo com o documento da revista confirmando o aceite do artigo, caso este ndo tenha sido publicado.
O artigo cientifico resultante do trabalho final deve ser anexado aos exemplares encadernados da tese
gue serdo entregues a banca examinadora. Caso este nado tenha sido publicado, também deve ser
anexado a tese o documento da revista confirmando o aceite do artigo. O artigo cientifico e o
documento da revista devem estar nas Ultimas paginas da tese.
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2.4 - Ficha de Indicacdo de Membros da Comissdao Examinadora de Defesa de Tese (veja em
http://www . poscienciasmedicas.uff.br - item Formulérios), devidamente  preenchida
(obrigatoriamente digitada) e assinada pelo aluno e pelo orientador (colocar 2 datas provaveis e o
horério para a defesa).

ATENCAO - Composicédo da banca examinadora: A Banca devera ser constituida exclusivamente por
membros portadores de titulo de Doutor ou equivalente, sendo 05 (cinco) membros titulares (um deles é
o revisor da tese) e 03 (trés) membros suplentes, dentre os quais no minimo 02 (dois) membros titulares
e um membro suplente devem ser de outra Instituicdo de Ensino Superior (ndo podem ter vinculo
profissional formal com a Universidade Federal Fluminense). No minimo 02 (dois) dos membros titulares
devem ser graduados em Medicina. Orientadores e co-orientadores ndo podem fazer parte da
banca.

De acordo com o Colegiado do PPGCM (Ata da reunido de 29/08/2016), poderdo ser considerados
externos a UFF: a) servidores aposentados da UFF que estejam atuando como docentes em outras
instituicdes de ensino superior; b) ex-servidores da UFF que estejam atuando como docentes em outras
instituicdes de ensino superior.

Todos os membros da banca examinadora de trabalho final visando titulagdo de Doutor devem ter
obtido o titulo de doutor h& pelo menos 02 (dois) anos.

ATENCAO: Somente apés a entrega do material descrito no item 2 e a avaliagdo pela
Coordenacdo do PPGCM do material citado é que a defesa da tese de doutorado sera
efetivamente marcada e as cartas convites entregues ao aluno para serem enviadas aos
membros da banca examinadora juntamente com os exemplares da tese.

A ficha catalografica deve constar dos arquivos e dos exemplares da tese. Ela é feita diretamente
na Biblioteca da Faculdade de Medicina. Tel: 2629-9333 e-mail: bfm@ndc.uff.br

3 - DIARIAS E PASSAGENS PARA MEMBROS DA BANCA - De acordo com Normas da Pro-Reitoria
de Pesquisa, Pds-graduacédo e Inovacdo (PROPPI)/UFF, o Detalhamento da Distribuicdo de Recursos
dos programas de pos-graduacado (Planejamento de Aplicacdo dos Recursos PROAP/CAPES de cada
programa) é feito no inicio de cada ano. Portanto, é imprescindivel que o aluno e o orientador informem
com bastante antecedéncia se pretendem convidar membros de outros estados para participarem de
bancas de defesa. Além deste procedimento, os itens descritos no item 2 deste documento devem ser
entregues na Secretaria do PPGCM com a antecedéncia minima de 40 dias.

4 - APOS A DEFESA DA TESE DE DOUTORADO - Os alunos aprovados deverdo entregar a
Secretaria do PPGCM, no prazo de 30 dias, 01 (um) exemplar da tese devidamente encadernado (capa
dura, com o nhome do aluno na lombada) e um CD-ROM ou DVD (com um arquivo completo da tese
em formato PDF), sem a inclusdo do artigo cientifico e do documento da revista, com as
modificagbes sugeridas pela banca examinadora para os procedimentos da conclusdo do curso e
expedicdo do diploma. Além disso, o aluno devera entregar junto com o exemplar definitivo de sua tese
e o0 CD ou DVD, um documento, assinado pelo orientador e o aluno, informando que foram
cumpridas todas as sugestdes feitas pela banca examinadora.

5 - NORMAS PARA ELABORACAO DO TRABALHO FINAL - veja em Normas para Defesa de
Dissertacdo/Tese em http://www.poscienciasmedicas.uff.br - item Normas.

6 - SOLICITACAO DE EMISSAO DE DIPLOMA E HISTORICO ESCOLAR DE CURSO DE POS-
GRADUACAO: é necessario abrir processo administrativo no Protocolo Geral da Reitoria — SCA ou
Protocolos Setoriais (no Hospital Universitario Antonio Pedro o Protocolo esta localizado no quarto
andar do Prédio Anexo), devendo constar 0s seguintes documentos:
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e Copia da Cédula de ldentidade (Carteira Profissional, Carteira de Identidade de Org&os
Fiscalizadores de exercicio profissional definitiva, Carteira de Identidade emitida por Secretaria
de Seguranca Publica ou Passaporte);

e CPF;

e Copia do Diploma de Graduacgéo (frente e verso).

Para retirar o Cerificado de conclusao do curso de pés-graduacdo, o aluno devera entrar em contato
com o Protocolo PROGRAD (2° andar do Prédio da Reitoria, no horério de 10h as 17h) através do
telefone: 2629-5091. Para tanto, se faz necessario a apresentacdo da Cédula de ldentidade. Se a
retirada for através de Procuracdo, had necessidade de reconhecimento de firma. Para maiores
informag0des enviar e-mail para: protocolo@proac.uff.br.
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